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OBIYXNG DEL ESTADO

EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION

Anexo |
PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL
Estimada(o) Participante:
Una vez generada la Cita del Registro, donde se indica el dia y horario de la misma, usted recibird un correo
electrénico mediante el cual se le proporcionara un usuario y contrasefia para poder ingresar a la plataforma para

su proceso de “Registro y Verificacion Documental” en el que debera enviar la informacion correspondiente a

través de la direccion electrénica http://www.educacionbc.edu.mx/disicamm/

# REQUISITO NOMBRE DEL ARCHIVO
1 Identificacion oficial (INE, Cédula, Pasaporte Mexicano L

vigente) FAMA901501_ Identificacion
2 Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) FAMA901501_CURP

Comprobante de grado de estudios de Licenciatura (Titulo o

3 Cédula) cotejado con una vigencia no mayor a 6 meses FAMA901501_Grado_est

Comprobante de nombramiento definitivo (Constancia de

4 Servicios Reciente) FAMA901501_Constancia_Servicios

5 Constancia de situacién laboral vigente. FAMA901501_Constancia_Aut

Carta de Autoridad Inmediata que compruebe 4 afios en la
6 funcion frente a grupo (Solo personal docente que aspira a
puesto directivo).

FAMA901501_Constancia_funcion_docente

Carta de autoridad inmediata que compruebe 5 afios en la . . . .
o S FAMA901501_Constancia_funcion_directiva
funcién directiva o supervision.
Constancia que compruebe 4 afios en la funciéon docente y/o
8 de asesoria técnico pedagdgica (Personal ATP sin FAMA901501_Constancia_funcion_atp
nombramiento emitido por el SPD)
Constancia que compruebe 4 afios en la funcién de asesoria

At - FAMA901501_Constancia_funcion_atp
técnico pedagdgica = L L
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Oficio de comisién expedido por la autoridad educativa
10 competente, en el caso del personal que se encuentre como | FAMA901501 Ofic_comision
encargados de despacho.

“Cita para el Registro”, que se obtiene en la plataforma

11 digital de la Unidad del Sistema.

FAMA901501_Cita_registro

Ficha para el registro. Esta la proporcionara el reviso del

12 SICAMM una vez realizada la revisién documental.

FAMA901501_Carta_aceptacion

Escanear los documentos solicitados en la BASE PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION. En
formato PDF — cuando se requiera, por ambos lados-. Los archivos deberdn ser nombrados con las primeras
cuatro letras y seis numeros de la CURP de la persona y el documento al que se hace alusion, como se

muestra en la tabla siguiente:

Escanear las evidencias documentales de los elementos multifactoriales que se solicitan en la BASE CUARTA.
ELEMENTOS MULTIFACTORIALES PARA LA PROMOCION en formato PDF — cuando se requiera, por ambos
lados-. Los archivos deberdn ser nombrados con las primeras cuatro letras y seis humeros de la CURP de la

persona y el elemento multifactorial que corresponda, como se indica a continuacion:

ELEMENTO MULTIFACTORIAL NOMBRE DEL ARCHIVO |

Comprobante de grado méaximo de estudios cotejado con una vigencia no
mayor a 6 meses (Titulo o Cédula de Posgrado).

Antigledad FAMA901501_Constancia_servicios

FAMA901501_Posgrado

Para todos los casos, estos archivos deberan ser cargados por el sustentante de acuerdo a las indicaciones

proporcionadas en la plataforma.
Es importante sefialar que Unicamente se tomara en cuenta la documentacién solicitada en el presente

Anexo; asi mismo, una vez cargada la informacidn y validada por el sustentante, no se podran realizar

modificaciones posteriores.
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