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e A GOBIERND DE BAJA CALIFORNIA Edncacion : :
= ot POR LA EDUCACION AL SERVICIO DEL PUERLO™ Al

CONVOCATORIA DEL PROCESO DE APERTURA Y/O ACTUALIZACION DEL
EXPEDIENTE PERSONAL DE ESCALAFON PARA EL PERSONAL DE APOYO Y
ASISTENCIA A LA EDUCACION DEL INSTITUTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS Y
PEDAGOGICOS DE BAJA CALIFORNIA, AGREMIADO A LA SECCION 2 DEL
SINDICATO NACIONAL DE LOS TRABAJADORES DE LA EDUCACION

La H. Comisién Estatal Mixta de Escalafon para el Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion
del Estado de Baja California, de conformidad a lo dispuesto en los articulos 1, 2, 11, 12, 64, 65, 67,68 y 73 del
Reglamento de Escalafdon vigente:

CONVOCA

A participar al Personal de Base del Instituto de Servicios Educativos y Pedagégicos de Baja
California, perteneciente al Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educacién Seccién 2, con funciones de
Apoyo y Asistencia a la Educacién (PAAE) de Oficinas Centrales y Delegacionales en cualquiera de sus categorias
administrativas, en la APERTURA Y/O ACT UALIZACION DE SU EXPEDIENTE PERSONAL, el cual contendra

puntuacion escalafonaria de acuerdo a los factores de conocimiento, antigiiedad, créditos escalafonarios y
otros actividades.

BASES

1.- Requisitos de participacién

1.1.- El Personal 'de Apoyo y Asistencia a la Educacion (PAAE), que desee participar de manera voluntaria en la
Apertura de Expediente y/o Actualizacién, debera presentar personalmente sus documentos en las oficinas de
la H. Comisi6n Estatal Mixta de Escalafén y/o en las unidades receptoras de Tijuana y Ensenada, Baja California, en

caso de que la informacién sea proporcionada a través de terceros, deberd presentar carta poder e identificacion
oficial.

2.- Apertura de Expediente
2.1.- El Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacién (PAAE), que desee aperturar expediente, debera presentar la
siguiente documentacion:

a) Constancia de Servicio actualizada expedida por la Direccién de Administracién de Personal.

b) Volante de Antigiledad expedido por el Departamento de Jubilaciones y Archivo de Personal.

.c) Ultimo Talén de Cheque

d) Documento de Preparacién Profesional (con el cual se acredite el lltimo grado de estudios, ya sea,
certificado, titulo profesional, acta de exdmen profesional, debidamente cotejados por la Coordinacién de
Control de Control Escolar, en original y copia).

e) Constancias de Acreditaciéon de Cursos con horas (seran consideradas todas aquellas constancias las
cuales contengan las horas de acreditacion ya sea de taller, curso y/o diplomado, presentadas en original y
copia).

f) Crédito Escalafonario (deberd presentar el Gltimo crédito escalafornario, se considera en base a la
antigliedad con que se cuente, en original y copia).

3.- Actualizacién de Expediente

3.1.- El Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion (PAAE), que desee actualizar su expediente, deberd presentar
la siguiente documentacién:

a) Ultimo Talén de Cheque.

b) Documento de Preparacion Profesional (con el cual se acredite el (itimo grado de estudios, ya sea,
certificado, titulo profesional, acta de examen profesional, debidamenre cotejados por la Coordinacién de
Control de Control Escolar, en original y copia).

Lo anterior en caso de que no se encuentre en su expediente el documento iddneo para la_acreditacion de su
preparacion academica.
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Constancias de Acreditacion de Cursos con horas (serdn consideradas todas aquellas constancias las
cuales contengan las horas de acreditacién ya sea de taller, curso y/o diplomado, presentadas en original Yy
copia).

Créditos Escalafonarios (Gitimos cinco créditos escalafonarios, en caso de que estos se encuentren ya en
su expediente, presentar Gnicamente el Ultimo crédito, se considera en base a la antigiiedad con que se
cuente, en original y copia).

Al término del Ciclo Escolar 2025-2026, debera integrar a su expediente personal, el Crédito Escalafonario,

mismo

que debe contener las firmas (Jefe Inmediato y/o Representante Sindical) y sellos correspondientes, en tinta

color azul para que pueda ser considerado dicho factor en el Catélogo Escalafonario 2027.

4.- Recepcion de Documentacién y/o Medio de Contacto
4.1.- Los documentos deberadn ser entregados en los términos anteriormente sefialados, en las Oficinas de la H.

Comision Estatal Mixta de Escalafon Para el Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion del ISEP,
ubicadas en la ciudad de:

Mexicali: Calzada Independencia y Rio Sonora ndmero 1500, Colonia Independencia Magisterial, teléfono
(686) 555-49-77.

Tijuana: Delegacidn Tijuana, ubicada en Avenida Paseo Centenario niimero 10551, Zona Rio, teléfono (664)
973-44-00, extension 4430 y 4533.

Ensenada: Delegacion Ensenada, ubicada en Prolongacién Bivd. Zertuche niimero 6474, Ejido Chapuitepec,
teléfono (646) 152-28-00, extension 2944.

LA PRESENTE CONVOCATORIA SURTE EFECTOS, A PARTIR DE LA FECHA DE SU PUBLICACION, CON
PLAZO LIMITE PARA LA ENTREGA DE DOCUMENTACION EL DfA VIERNES 30 DE OCTUBRE DE 2026, LO

ANTERIOR PARA LA INTEGRACION DEL PROYECTO DEL CATALOGO ESCALAFONARIO EJERCICIO
FISCAL 2027.

H. COMISION ESTATAR:

Ccp fuan

4 Martinez Manriquez. Directora Genral del ISEP.

Mexicali, Baja California, a 28 de septiembre de 2026.

RSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA

REPRESENTANTE SEECION 2 SNTE

HIRAM MAURILIO LOMELI OSUNA

Enrique Villanueva Villa.- Secretario General del SNTE Secdidn 2.

C.c.p. Rafael Reyna Navarrete.- Direccién de Administracidn de Personal.

C.c.p. Missael Vargas Godinez.- Subdirector de Recursos Humanos del ISEP

C.c.p. Minerva Addy Luz Osuna Diaz. — Representante Oficial ISEP Municipio de Ensenada
C.c.p. Dolores Gardia Vilchis.- Representate Ofidal ISEP Municipio de Tijuana

C.c.p. Archivo
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PARA EL PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION
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HOJA DE REMISION

Paterno . Materno Nombre (s)

R.F.C. Clave completa Categoria (Puesto)

Fecha de Ingreso al Area o Depto.
ISEP

Lugar de Adscripci6én (Clave y Nombre) Municipio

Tel. Oficina Tel. Celular

| C.PRESIDENTE ARBITRO DE LA H. COMISION
ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

EN BAJA CALIFORNIA.

PRESENTE.-

Me permito remitir a esta Comision, los siguientes documentos para mi Expediente personal.

*

APERTURA
ACTUALIZAR
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Nombre y Firma




